
学生申请盖章流程图

申请盖章

学生成绩总单
大学英语四、六级

考试成绩报告单

成绩总单（学院教务办开具并加盖

学院成绩专用章及教务员签字）

成绩总单(学校档案

馆开具，并盖章)

在读学生 已毕业学生

带好原件及复印件；如未带原件的，请先到学

院教务办公室，在复印件上盖章确认

上海市高等学校计

算机等级考试证书

普通话水平测

试等级证书

申请事项

盖章内容

申请方法

申请材料

带好申请材料到教务处行政科办理

说明：受理盖章时间为工作日8点至17点。


