
1. 选题登记表审核

步骤：点击菜单【毕设管理->选题登记表审核】，查看待审核信息，勾选待审

核信息，点击【审核】，在选题登记表审核界面填写审核意见，点击【提交】。（若

专业负责人审核不通过，则退回学生提交选题登记表阶段，学生可修改后再次提

交指导教师和专业负责人审核；专业负责人审核通过后，学生进入论文及相关材

料提交阶段）

2. 中期检查管理



中期检查管理提供查询、查看、新建、修改中期报告的功能，专业负责人按

专业录入中期报告。

(1) 录入中期检查报告

步骤 1. 进入菜单【毕设管理->中期检查管理】，点击【新建】按钮（图

1-1），进入中期报告填写界面，（‘专业’与‘ * ’为必填项）填写完毕后，点

击【提交】教学院长审核（图 1-3）。

图 1-1

图 1-2



图 1-3

(2) 修改中期报告

可对‘保存’或审核‘不通过’的中期报告进行修改。

步骤 1. 勾选待修改信息，点击【修改】按钮（图 1-4），进入中期报告

修改界面，（‘专业’与‘ * ’为必填项），修改完毕后，点击【提交】教学院长

审核。

图 1-4
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(3) 查看



步骤 1. 勾选信息，点击【查看】按钮（图 1-6），即可查看填写好的中期报

告及中期报告审核记录（图 1-7）。

图 1-6
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3. 成绩管理（院系）

专业负责人在成绩管理（院系）审核学生论文成绩，学生论文最终版第二次

查重确认后，学生的毕业论文的评阅成绩和答辩成绩根据比例自动汇算显示为总

评成绩，由专业负责人审定总评成绩，。

步骤 1. 进入菜单【毕设管理->成绩管理（院系）】，可根据查询条件筛

选论文信息（图 2-1），提供查询、查看、修改、导出、论文下载的功能；



图 2-1

说明：【下载论文】：可下载学生端最新上传的论文稿；

【毕业论文（设计）题目】：点击对应论文题目，可查看论文设计流程中的过程记录信

息（包括选题登记表、指导记录表、诚信声明、答辩记录、论文盲评等信息）；

【查看论文相关信息】：、撰写语种、论文研究方向、论文关键词信息默认显示

为论文（设计）题目，学生论文相关信息提交后可重复进行修改提交，学生在毕

业论文（设计）流程结束后不能再进行修改。教师只能查看不能修改论文相关信

息。

步骤 2. 成绩审定：勾选信息，点击左上角【修改】，进入成绩审定界面，

填写成绩、考试情况、是否通过、审定意见，点击【保存】（图 2-2），成绩审定

成功；

注：‘成绩’栏为学生论文最终成绩，默认显示总评定成绩分数。

图 2-2



步骤 3. 提交成绩：成绩审定完成后，勾选信息，点击【提交】（图 2-3），

提交成功，专业负责人成绩审定完成，提交由学院学位分委员会主任审核成绩，

学院学位分委员会主任审核通过后，流程结束（图 2-4）。

图 2-3
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4. 毕业论文（设计）工作总结

(1) 录入毕业论文（设计）工作总结

步骤 1. 进入菜单【毕业论文（设计）工作总结】，点击【新建】按钮（，

进入填写界面，（‘专业’与‘ * ’为必填项）填写完毕后，点击【提交】，即可

完成毕业论文（设计）工作总结录入。
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