关于做好开学准备工作和补考、缓考的通知

各学院：

自2月13日起教务处正式上班，2月16日（星期日）值班，处理相关事宜。

根据学校校历的安排，本学期自2月17日（星期一）起正式上课。为了确保我校良好的教学秩序，保证新学期第一天教学的正常进行，请各学院认真做好各项教学准备工作，并及时将有关情况反馈给教务处。具体要求如下：
1．教学设备

开学前认真检查各项教学设备，以确保开学第一天的正常使用。

2．课表与教材

1）各学院注意提醒任课教师及相关人员上课时间和地点，保证教学工作的正常开展。

2）所有课表的调整必须在2月14日（星期五）16:00以前完成。开学两周内，全校所有课程原则上不得调换，如确实属特殊情况需要调课的，必须按照规定办理调课手续，报呈主管校长批准，并及时通知相关教师和学生。

3）全校性的公共选修课上课时间、地点可登录教务处主页（http://jwc.shnu.edu.cn）查询。
4）各学院相关负责人必须落实好教材的发放，并及时将有关教学要求告知任课教师和学生。

3．报到注册工作

各学院应认真做好学生的报到工作，并上报教务处学籍管理科（徐汇朱老师64323610、奉贤李老师57122243）。

2月16日16:00以前上报学生报到情况，次日11:00以前再次上报。

4．补考、缓考工作
各学院应认真做好补考、缓考的考务工作。
1）时间：补考在开学两周内安排完毕。
2）补考：
· 补考仅限于设有补考的课程。

· 补考不能申请缓考。不论何种情况，凡设有补考的课程，学生未参加补考的，须缴费重新修读。
· 补考成绩组成：补考成绩仅以试卷卷面成绩为最终成绩，不附加平时成绩。请各学院教学副院长及时告知任课教师、教务员和其他相关人员。
· 3）缓考：

· 设有补考课程的缓考可与补考同时进行。如缓考不及格，可以参加下一年级该门课程的期末考核，以此作为补考。补考不及格，须缴费重新修读或缴费重新选修。

· 不设补考的课程的缓考可安排在下一学期（或学年）末该门课程的期末考核中进行。如缓考不及格，由学生申请直接重新修读或选择重新选修。

4）补考管理：

· 补考管理等同于期末考试。学生必须严格遵守考场规则（参见《上海师范大学考场规则》），如在考核中违纪或作弊，按照《上海师范大学考试违纪和考试作弊处理条例》处理。
5）教务系统成绩导入和修改时间：2月20日-3月4日。截止时间：3月4日17:00。
6）毕业证书和学位证书补授申请表上交截止时间：3月4日17:00。
7）其他规定详见《上海师范大学学生学习指南》。
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