[bookmark: _Toc16729]学生端大创操作指南
（1） 项目申报
1. “大创项目——我的大创——项目申报”，点击右上角‘项目申报’，开始填写项目申报信息。
[image: ]
2. 按要求填写项目对应内容。可以填写完先点击保存，检查无误后再点击‘组长申报’。成功提交后进入立项导师审批阶段，请联系指导老师审核。
[image: ]
3. 点击‘我的项目’，可查看大创项目详细信息。
[image: ]
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[bookmark: _GoBack]注：审核不通过的大创项目，重新申请立项，项目组长需要在“大创项目——我的大创——组长申报”中，重新提交立项申请书。
[image: f9d5bd404f8189bea6e1fe530588867]
（2） [bookmark: _Toc31863]我的项目
1. “大创项目——我的大创——我的项目”，查看大创项目。点击项目查看详细信息。
[image: ]
2.项目详细信息最下方的进行中期或结题申报。
[image: ]
3.按要求填写对应内容。可以填写完先点击保存，检查无误后再点击提交。成功提交后进入结题导师审批阶段，请联系指导老师审核。
4.如审核不通过，可通过“查看详细”，查看审批意见。点击“申报中期/结项”重新申报
[image: ]


（3） [bookmark: _Toc8539]项目月报
1. “大创项目——我的大创——项目月报”，勾选项目进行月报填写。
[image: ]
[image: ]
（4） [bookmark: _Toc13601]项目成果
1. “大创项目——我的大创——项目成果”，项目成果在学生学习成果模块填写，教务处终审通过后自动同步到项目成果。
[image: ]
（5） [bookmark: _Toc8939]变更
1. “大创项目——我的大创——变更”，点击‘人员调整’，填写项目人才变更信息，填写后点击‘提交’，指导教师与院系管理员审核通过后信息变更成果。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
（6） [bookmark: _Toc3305]经费查询
“大创项目——我的大创——经费查询”，学生可查看经费使用情况。[image: ]
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